ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE NAZAREZINHO
GABINETE DO PREFEITO

LEI COMPLEMENTAR N. 454, DE 08 DE OUTUBRO DE 2009

Estabelece  a  organizacfio,  estrutu ragio ¢
funcionamento  dos  6rgios da  Prefeitura  de
Nazarczinho ¢ did outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DF NAZAREZINHO. Estado da Paraiba, no uso da
atribuicdio yue lhe confere o artigo 96, VII, da Lei Orgénica do Municipio, faz saber que a
Camara Municipal de Nazarezinho aprovou € eu sanciono a seguinte et

TIHULO |
DISPOSICAO PRELIMINAR

Art 120 Poder xecutivo ¢ exercido pelo Prefeito que detém a diregio superior da
Adninistragdo Pablica Muriicipal, auxiliados pelos Secretdrios Municipais, pelo Procurador
~ Geral do Manicipio, pelos assessores mtermediarios ¢ dirigentes de Orgdos da administracio
indircta. com as atribuicoes e competéncias previstas na Constituicdo l'ederal. na Constituigo
do Hstado da Paraiba, na Lei Oreanica do Municipio de Nazarczinho ¢ em outras lcuislagdces.

TITULO 1
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES DA ACAO ADMINISTRATIVA

Ar. 27 A Administragio Pablica do Municipio de Nazarezinho. bem como as agoes do
Governo Municipal. em obediéncia aos principios da legalidade, impessoalidade « ninalidade,
moralidade. publicidade, cficiéncia. razoabilidade o proporcionalidade, seguranga juridica,
“supremacia do interesse publico, motiva¢fio, ampla defesa e contraditorio e celeridade, entre
outros, se orientario no sentido de desenvolvimento do Municipio ¢ de aprimoramente dos
servigos prestados a populaciio. mediante planejamento de suas atividades.

8 17 As atividades da Administragio M unicipal ¢, especialmente. a exceugio de planos
¢ programas de governo. obedecerdo aos principios de planejamento ¢ coordenagdio.

§ 2% Na elaboracio ¢ cxecucdo de seus programas, o Municipio efctuard a
hicrarquizagio das priovidades, de acordo com 4 necessidade da obra ou servico ¢ o
atendimento do interesse coletivo.

Art. 3% A atuacao do Municipio em drcas assistidas pela acfio do Estado ou da Unidy
serd supletiva ¢, sempre que for o caso, buscard mobilizar os recursos humanos. materiais ¢
financeiros disponiveis.

Artc 4% A agdo do Governo Municipal serd norteada especialmente pelos seguintes
principios bisicos:
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I'- valorizagdo dos cidaddos de Nazarezinho, cujo atendimento deve constituir meta
prioritaria da Administragio Municipal:

It — aprimoramento permanente da prestagao dos servigos publicos de competéncia do
Municipio;

H1 -~ entrosamento com o Estado ¢ a Unido para a obtenc@o de melhores resultados na
prestagiio de servigos de competéneia concorrente:

[V — empenho no aprimoramento da capacidade institucional da Administracio
Municipal. principalmente através de medidas, visando:

a) a simplificago ¢ o aperlcicoamento de normas, estruturas organizacionais, métodos
¢ processos de trabalhos

b) a coordenagio ¢ a integragio de eslorgos das atividades de administracdo
centralizada;

¢) o envolvimento funcional dos servidores publicos municipal: e,

d) o aumento de racionalidade das decisdes sobre a alocagdo de recursos e a realizacio
de dispéndio da Administracio Munticipal.

V- desenvolvimento social, econdmico e administrativo do Municipio. com vistas ao
fortalecimento de seu papel no contexto da regiflo em que esta sitwado:

VI --disciplina criteriosa no uso do solo urbano, visando a sua ocupacio equilibrada e
permancnte e a obtencdo de melhor qualidade de vida para os habitantes do Municipio;

VI = integragdo da populagio a vida politico-administrativa do Municipio, através da
participaciio de grupos comunitarios no processo de levantamento ¢ debate dos problemas
sociais; ¢

VIIE — fomento a cooperacio de associacdes representativas no planejamento
municipal.

TITULO 11

DA ORGANIZACAO BASICA DA PREFEITURA
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Art. 5% Os orgiios da Prefeitura de Nazarezinho, dirctamente subordinados ao Chefe do
Poder Executivo, serdio agrupados em:

I dredos de administragiio, plancjamento e controle;

- oredos de a¢iio governamental ¢ politicas pablicas;

1= orglio de assessoramento superior:

IV -~ 6redios de assessoramento intermediario:

V - orgdos de apoio administrativo:

VI - orgiios consultivos e deliberativos.

Art. 6" A Administragdo direta do Municipio compreende os seguintes orgios:
I = orgdios de administragiio, plancjamento e controle:

a) Sceretaria Municipal de Governo:

b) Sceretaria Municipal de Administracao,

¢) Secrelaria Municipal de Fazenda e Planejamento.

H - orglios de agdo governamental ¢ politicas pablicas:

a) Sceretaria Municipal de Educacio;

b) Sceretaria Municipal de Saude:

¢) Sceretaria Municipal de Desenvolvimento Social ¢ Cultural:
d) Secretaria Municipal de Juventude, Esportes ¢ Lazer;

¢) Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servicos Urbanos;
[} Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural.

g) Secretaria Municipal de Turismo e Meio Ambiente.

I Oredo de assessoramento superior:
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a) Procuradoria Geral do Municipio;

IV - 6redo de assessoramento intermediario

@ Asscessoria Especial de Gabincete:

@ Assessoria Executiva de Governo:

¢) Assessoria de Relagdes Pablicas e Comunicagio;

(d))/\sscssoriu Técnica.

V = orglios de apoio administrativo:
a) Assisténcia de Sceretaria;

b) Junta do Servigo Militar ~ JSM.

VI —orgdos consultivos e deliberativos:

a) Conselhos Municipal, criados conlorme legislagao municipal.

ATt 7% Os orgllos da administragio indireta serfio vinculados a0 Poder Executivo, por
linha de coordenagio. compreendidos. entre outros a serem eventualmente criados, o Instituto
de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Nazarezinho.

Pardgralo tnico. Os 6rgios de administragdo indireta serfio regidos por leis, estatutos e
regimentos proprios.

TITuLo v
DA COMPETENCIA E ESTRUTURA DOS ORGAOS
CAPITULO |
NDOS ORGAOS DI ADMINISTRACAO, PLANEIAMENTO 12 CONTROLE
Secido |

Da Secretaria Municipal de Governo
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Art. 8% Compete a Secretaria de Governos:

I'- plancjar, coordenar ¢ exceutar as atividades de controle interno no ambito da
Preleitura;

I - coordenar o fluxo de informacdes e expedientes oriundos e destinados as demais
Secretarias Municipais ¢ 6rgdios da administracio em matérias da competéncia do Chefe do
Poder Executivo:

HI - assessorar o Prefeito na andlise politica da a do governamental:
o

[V — exceutar e transmitic ordens, decisdes e diretrizes politicas ¢ administrativas do
Governo:

V —assislir o Preleito em assuntos referentes a politica e, particularmente, nas relagGes
‘com os demais Poderes:

VI —assessorar o Prefeito na elaboracio de atos administrativos, mensagens. decretos,

projetos de lei ¢ outros atos da competéncia do Chele do Poder Executivo:

VI — coordenar a agdo administrativa do Governo ¢ o acompanhamento de programas
e politicas governamentais:

VI orientar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades de expediente e
apoio administrativo da Administracio Publica Municipal:

IX°assessorar o Prefeito Municipal em assuntos de economia interna. programas e
politicas governamentais;

X — preparar, registrar, publicar ¢ expedir os atos do Prefeito;
X1 - executar as atividades de assessoramento legislativo, acompanhando a tramitagéo
na Camara de projetos de interesse do Executivo, e manter contatos com liderangas politicas ¢

parlamentares do Municipio:

XL - promover ¢ acompanhar os servigos de ouvidoria municipal a cargo da
Prefeitura;

XHIacompanhar a elaboracio de projetos. campanhas e programas relativos a acio
de governo;

XIV supervisionar as atividades de comunicagdo administrativa:
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XV - desenvolver atividades de imprensa. cerimonial ¢ relagdes pablicas, divulgando
atividades internas ¢ externas da Prefeitura;

XVI - orientar ¢ assistir o Prefeito em grau de consulta; e,
XVII —desempenhar outras atividades correlatas em sua area de atuacdo.
Art. 97 A Secretaria de Governo tem a seguinte estrutura bésica:
I - 6rgdos de guarda municipal:

a) Guarda Municipal;

Il — orgdos de assessoramento intermediario:

a) Assessoria Especial de Gabinete;

b) Asscssoria Executiva de Governo;

¢) Assessoria de Comunicago e Relagdes Pablicas:

d) Assessoria de Projetos ¢ Convénios:

T - orgdos de apoio administrativo:

a) Assisténcia de Secretaria:

b) Junta do Servigo Militar - JSM.

Subscgdo |
Da Guarda Municipal
Art. 10, Compete a Guarda Municipal:
I - Promover a vigildncia de vias e logradouros publicos;
Ib = Fiscalizar a utilizagdo dos parques, jardins, pracas ¢ outros bens de dominio do
municipio:

I Awar na organizaciio do transito:
>

IV: = Auxiliar a seguranga puablica na realizacio de eventos promovidos pelo
municipio;
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V — Executar servigo de patrulhamento escolar do municipio

VI - Realizar seguranca pessoal do Prefeito Municipal, quando necessério.
Subsccio I
Da Asscssoria Especial de Gabinete

Art. T Compete a Assessoria Fspecial de Gabinete:
I — assistir o Prefeito nas fungdes politico-administrativas;

Il — manter o Prefeito informado sobre o noticidrio de interesse do Municipio e
assessord-lo em suas relagdes institucionais;

HI — assessorar, mediante solicitagdo do Chele do Poder Exccutivo ou Secretario de
Governo, os Orgdos municipais competentes na realizacio de estudos. levantamento de
informacgdes ¢ em taretas correlatas;

IV —exercer a assessoria particular do Prefeito: ¢,

V- exercer outras atribuigdes que Ihe forem delegadas e/ou designadas pelo Prefeito.

Art. 120 Atendendo ao interesse c/ou as necessidades da Administragdo, poderio ser
criados. no ambito da Assessoria Lspecial de Gabinete, servigos e fungdes especilicas, os
guais serdo explicitados no respectivo decreto de designagio.

Subsegao I
Da Assessoria Executiva de Governo

ATL 130 A Assessoria Executiva de Governo ¢ a encarregada pelo servico de

claboragao legislativa, normativa e da correspondéncia oficial do Preleito e pelo servigo de

expediente do Gabinete do Prefeito ¢ do Secretario de Governo, compreendendo ainda as
seguintes atribuicdes:

L preparar o expediente a ser assinado e despachado pelo Prefeito e pelo Secretdrio
de Governo:

i

claborar as mensagens, projetos de leis ¢ demais atos normativos de competéncia
do Prefeito:
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HI - encaminhar ao Prefeito sugestdes de matérias legislativas vidveis ¢ de interesse da
Administracio;

IV - cuidar da numeragdio de ordem das leis e demais atos normativos:
V - promover a publicagiio ¢ arquivo dos atos oficiais:

VI - cuidar da padronizacdo dos atos normativos ¢ legislativos no dmbito do Poder
Fxecutivo;

VI - encarregar-se da correspondéncia oficial do Prefeito e do Secretario de Governo;

VI — organizar ¢ manter em dia o arquivo oficial de correspondéncia e atos oriundos
do Gabinete do Prefeito;

IX — preparar e expedir ordens de servigo, circulares ¢ demais documentos da
Secretaria de Governo, inclusive instrugdes normaltivas;

X = organizar ¢ manter atualizado arquivo de recortes de jornais ¢ publicacdes
relativos a assuntos de interesse da Sceretaria de Governo;

X1 - coordenar o processo de Consolidagdo da Legislagdo Municipal - CLM ~ no
dmbito do Poder Lxecutivo, podendo solicitar ao Prefeito a criagdo de Grupo de Trabalho para

desenvolver o trabalho consolidativo; e,

X1 desineumbir-se de outras atividades correlatas que the lorem cometidas pelo
Preleito.

Subseciio IV
Da Assessoria de RelagSes Pablicas ¢ Comunicaco

Art. 14. Compete a Assessoria de Relagdes Publicas e Comunicagio:
I - divulgar as atividades da Prefeitura;

I - supervisionar as atividades de informagdes ao publico acerca das agdes
governamentais;

H1 - promover a organiza¢do do arquivo e recortes de jornais relativos aos assuntos de
interesse do Municipio;
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IV —elaborar e divulgar programas e noticiarios de radio e televisio:

V- zelar pelo bom nome do Municipio ¢ do Prefeito, sugerindo medidas que julgar
necessarias para a sua divulgacao; e,

VI - comunicar ao piblico, sempre que determinado pelo Prefeito, reunides que deve
participar para formulagfio de politicas ou para apresentago de sugestdes, programas ¢
campanhas desenvolvidas pelo Municipio.

Subsegiio V
Da Assessoria de Projetos ¢ Convénios

Art.15. Compete a Assessoria de Projetos ¢ Convénios elaborar,  supervisionar,
coordenar ¢ acompanhar projetos e convéncios em que 0 municipio seja parte junto aos
organismos publicos das esferas federal ¢ estadual.

Subsegio VI
Da Assisténcia de Secretaria
Art. 16. Compele a Assisténeia de Secretaria;
|- responsabilizar-se pela execugiio das atividades de apoio administrativo do orgdo;

It prestar assessoramento direto a0 Secretdrio Municipal nos assuntos de sua
competéncia;

- responsabilizar-se pela coleta, guarda ¢ distribuico das informagdes relcrentes as
compceténcias da respectiva Secretaria;g

IV desincumbir-se dos servicos de agenda, recepgiio e comunicaciio do Secretario
Municipal; e,

V- desincumbir-se de outras competéncias que lhe forem conferidas pelo titular da
respectiva pasta administrativa.
: Subsecdo VI

Da Junta de Servico Militar

Art. 17. Compete a Junta de Servigo Militar as atribuicdes delinidas pela respectiva
legistacdo de sua criaciio.

fa)

Segdo 1l
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Da Secretaria Municipal de Administracio.

Art. 18. Compete a Secretaria de Administragio:

I - cstudar, formular diretrizes, orientar normativamente, planejar, coordenar e
controlar 0s assuntos concernentes ao pessoal da administragio pablica direta, bem assim 0s
referentes aos servigos gerais, a modernizagiio administrativa ¢ aos servicos de processamento
de dados:

Art19. A Sceretaria de Administragiio tem a seguinte estrutura béasica:

I'= Departamento de Recursos Humanos. Patriménio, Processamento de Dados e
Servigos Gerais:

a) Divisdo de Processo Administrativo. Selegao de Pessoal, Controle e Registro:
b) Divisdo de Compras ¢ Almoxarifado:

¢) Divisdio de Patriménio Imobilidrio:

d) Divisiio de Administracio Geral ¢ Comunica¢do Interna

¢) Divisdo de Informatica.

Art. 20. Compete ao Departamento de Recursos Humanos, Patriménio, Processamento
de Dados ¢ Servicos Gerais:

I~ as atividades de recrutamento, registro, controle e administragio de pessoal da
administra¢do direta do Municipio;

IT- planejar, coordenar, supervisionar ¢ executar os servigos de: material e patriménio,
de transporte ¢ comunicaciio. de manutengdo e conservacdo de bens ¢ SCIVICOS municipais, de
vigitincia de bens moveis e imoveis:

HU - planejar, coordenar e exceutar as alividades de processamento de dados
cletronicos no ambito da Prefeitura Municipal:

Arte 21 Compete a Divisio de Processo Administrativo, Selecdo de Pessoal, ¢
Controle ¢ Registro;

L emitir parccer em processos ou assuntos administrativos relacionados com a
situachio funcional dos servidores:
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1~ despachar os requerimentos de concessiio de beneficios. licenca, aposentadoria e
demais vantagens, em primeira instncia, observada a competéncia do Instituto Municipal de
Previdéncia dos Servidores Pablicos Municipais de Nazarezinho:

LI - emitir parecer em processos de progressao, promogio ou ascensdo na carreira 0s
servidores integrantes do quadro de pessoal da Prefeitura.

IV — planejar ¢ coordenar 0s servigos de recrutamento, mediante concurso publico,
selecdo, treinamento e demais atividades da administrag@o de pessoal:

V - elaborar ¢ gerenciar a aplicagiio de planos de carreira;
V1 - propor medidas de aperfeigoamento dos trabalhos dos servidores:
VII — claborar, coordenar ¢ cxecutar o sistema de avaliagiio de desempenho dos

servidores publicos municipais:

VIIL — propor programas, cursos ¢ teinamento de servidores, para efeito de
desenvolvimento na carreira;

[X — calcular e elaborar a (olha de pagamento de scrvidores, secretdrios municipais,
Prefeito ¢ Vice-Preleito:

X fiscalizar o cumprimento das atribui¢oes dos servidores, podendo sugerir
penalidades, nos termos do Cstatuto dos Servidores Publicos Municipais;

Xt - expedir, controlar e [iscalizar as folhas de controle de entrada ¢ saida dos
servidores;

X11 - controlar o trabalho em hordrio extraordindrio prestado pelos servidores;

X1 - manter arquivo ¢ cadastro atualizados dos servidores, especialmente quanto a
situagfio funcional, dependentes, faltas, licengas, [Erias € outros;

X1V - elaborar a tabela anual de érias ¢ submeté-la & aprovagio do Prelcito;
XV claborar relatorio sobre o comportamento do servidor, sob todos os aspectos,
para eleito de estagio probatorio, atendido o disposto no Estatuto dos Servidores Publicos

Municipais: e,

X VI - coordenar a lotaciio setorial dos servidores de acordo com as atribui¢des dos
respectivos cargos, submetendo-a, anualmente. a apreciacio do Prefeito.

Art. 22. Compete a Divisio de Compras ¢ Almoxaritado:
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I — adquirir, padronizar, guardar e
Prefeitura;

> distribuir o material utitizado nos servigos da
1

organizar o almoxaritado

111 - controlar a entrada ¢ saida de material de consumo
IV - propor a aquisigiio de materiais: €
\Y%

execucdio de obras e

executar os procedimentos licitatorios. em todas as suas modalidades, para
€ servigos ¢ para a aquisi¢io de bens ¢

produtos.
Art. 23

Compete a Divisdo de Patriménio Imobilidrio

| — manter atualizado o inventario geral dos bens do Municipio
Il — propor a alicnagdio de bens inserviveis, nos termos da legislagiio especifica

I — acompanhar e (iscalizar os contratos e acordos lirmados pelo Municipio
especialmente quanto a sua fiel execugio. sugerindo as medidas que julgar convenientes.

Arl. 24, Compete a Divisdo de Administragiio Geral ¢ Comunicacdo Interna:
I - executar os servigos de politica interna
manutengio e conservagiio de bens e servigos

I -

de transporte, de administragdo
os servicos de registro ¢ distribuigdo  de  correspondéncias,  processos
administrativos e outros atos ou documentos que circulem no ambito da Prefeitura Municipal.

Art. 25. Compete a Divisdo de Informatica gerenciar ¢ executar os servigos de
processamento  de  dados, manuten¢do de maquinas ¢ equipamentos de informatica
desenvolvimento de soltware, bem como manutengfio de redes corporativas e outras, tais
como intranet ¢ internet, no dmbito da Prefeitura Municipal.

SECAO I

Da Secretaria Municipal de Fazenda ¢ Planejamento
Art.

20- A Secretaria da Fazenda ¢ Plancjamento compete plancjar, coordenar e
exceutar as atividades referentes 4 arrccadagdo das rendas do Municipio, de fancamento,
arrccadaciio ¢ fiscalizagido de tributos ¢ de registro dos atos ¢ fatos de naturcza contabil
financeira ¢ patrimonial, além de atividades retativas ao plunc]amcnto orgamentario, inclusive
quanto ao Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentédria

¢ Orcamento anual;
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Art. 27- A Secretaria da Fazenda e Planejamento tem a seguinte estrutura basica:
[ - Departamento de Receitas, Financas, Contabilidade e Fiscalizacio Tributdria:
&) Divisio de Reccita Tributaria ¢ Divida Ativa:

b) Divisdo de Execugdo Orcamentaria.

¢) Divisao de Atualizagiio Cadastral,

I - Tesouraria

Art. 28, Compete ao Departamento Receitas, Financas, Contabilidade, FFiscalizaclo
“T'ributdria ¢ Plancjamento:

I'- plancjar, supervisionar, controlar ¢ avaliar as atividades de administragdo tribwtaria;

- plancjar ¢ coordenar as atividades de recebimento. pagamento, guarda e
movimentagdo dos recursos {inanceiros ¢ outros valores do Municipio:

HiI- Cumprir ¢ fazer cumprir, na execugdo orcamentdria, as disposicdes da lei 4.320,
de 17 de mar¢o de 1964, da Lei Complementar 101, de 4 de maio de 2000, ¢ demais normas
de direito financeiro pablico, bem como elaborar balanceles mensais de receita e despesa,
bem assim outros demonstrativos, inclusive os exigidos pela Let de Responsabilidade Fiscal e
08 relativos ao controle ¢ escrituraciio contabil da Prefeitura:

IV- Exccutar as atividades referentes a fiscalizagio prevista no Codigo Tributario do
Municipio.

V- 0O controle e registro do cadastro téenico do Municipio.
VI - A lormulagdo e o acompanhamento de politicas para o plancjamento
governamental a cargo do Municipio, bem como a elaboragdio ¢ a atualiza¢io do Plano

Plurianual. das diretrizes orcamentarias ¢ das propostas anuais orcamentarias, além do
controle fisico-linanceiro dos planos de investimento da Preleitura ¢ o assessoramento aos

-0Utros orgdos no processo de execugdo orgamentiria.
Art. 29. Compete a Divisdo de Receita Tributdria ¢ Divida Ativa:
[~ executar as atividades de administragio da receita tributdria municipal:

H -~ propor medidas de aperfeicoamento e regulamentacdo da lcgislagdo tributaria
municipal ¢ outras de politicas fiscal e tributdria:

L1 interpretar ¢ aplicar a legislagao liscal ¢ correluta:
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IV —acompanhar a execucdo da politica fiscal e tributdria;

V- apresentar proposta de previsio de receita tributiria e promover o
acompanhamento, analise e controle em suas variagdes globais;

VI promover medidas destinadas a compatibilizar a receita arrecadada com os niveis
previstos na programacdo financeira do Municipio; e

VI — Inscrever o Contribuinte inadimplente no Cadastro da Divida Ativa do
Municipio:;

Art. 30. Compete, especificamente. a Divisdo de Execucio Orcamentaria;
[ —acompanhar as ctapas da despesa:
I - emitir empenhos ¢ notas de empenhos

Il — manter atualizado o plano de contas e estabelecer normas e procedimentos
contdbeis para o registro dos atos ¢ fatos da gestdo orgamentaria e financeira; e,

IV - classificar as despesas do Municipio, observadas as normas e principios
estabelecidos na Lei n.® 4.320. de 17 de margo de 1964, e na legislagio superveniente.

Art. 310 Compete 4 Divisio de Atualizagdo Cadastral, promover a atualizagfo
cadastral imobiliaria no curso do exercicio.

Art. 32, Compete a Tesouraria:

[ - exeeutar as atividades de recebimento. pagamento. guarda e movimenta¢io de
recursos financeiros e outros valores do Municipio:

[1" - aplicar as disponibilidades financeiras do Municipio no mercado de capitais, nos
termos da legislacio especifica; e.

- emitir notas de autorizagio de pagamento, ordens bancarias e cheques,

IV - A formulagdio e o acompanhamento de politicas para o planejamento
governamental a cargo do Municipio, bem como a elaboragdo ¢ a atualizacdo do Plano
Plurianual. das diretrizes orcamentdrias ¢ das propostas anuais orcamentarias, além do
controle fisico-financeiro dos planos de investimento da Prefeitura ¢ o assessoramento aos
outros Orgdios no processo de execucdo orcamentaria.
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CAPITULO 1
DOS ORGAOS DE ACAO GOVERNAMENTAL F POLITICAS PUBLICAS
Segao |
Da Secretaria Municipal de Educagio

Art. 33. Compete a Secretaria de Educacio plancjar e executar as atividades de ensino
fundamental. da cducacio infantil e da cducagio especial ¢ exercer as competéncias
conferidas ao Municipio pela Lei de Diretrizes ¢ Bases da Zducag@o Nacional.

ArL. 34, A Secretaria de Educagiio tem a seguinte estrutura basica:

I = Departamento de Administragio Escolar:

a) Divisdo de Administragao Geral:

b) Divisdo de Projetos Iispeciais;

¢) Divisdo de Material ¢ Suprimentos.

d) Divisdo de Transporte Escolar:

¢) Divisdo de Suplementagio Alimentar

1) Divisdio de Dire¢dio, Vice-Direciio e Secretaria de Unidade Educacional

H - Departamento Pedagogico:

a) Divisiio de Educacao Infantil:

b) Divisio de Ensino Fundamental.

Art. 35, Compete ao Departamento de Administracdio Escolar:

I - coordenar, supervisionar ¢ executar planos. programas e projetos municipais de
educagio:

IT - plancjar, coordenar ¢ executar a politica municipal de transporte do educando.
HI - Plancjar, coordenar ¢ executar acoes educacionais.

Art. 36. Compete & Divisdo de Administracio Geral:
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F—administraciio de recursos humanos, materiais e financeiros para a educacio;

I - sugerir a politica de formacio ¢ valorizagao do magistério para a cducaciio infantil
¢ para o ensino fundamental; e,

HI - criar mecanismos de articulacio com entidades, sistemas de ensino ¢ setores
sociais,

Art. 37, Compete a Divisiio de Projetos Fspeciais coordenar, supervisionar ¢ executar
programas especiais de ensino e de administragio. inclusive os celebrados mediante
convenios ou parcerias com entidades governamentais ¢ ndo-governamentais.

Art. 38, Compete a Divisiio de Material ¢ Suprimentos planejar, coordenar e executar
as atividades de aquisicio, guarda e distribuicdo de material didatico ¢ pedagogico, bem como
de material administrativo utilizado no exercicio das atividades da Secretaria Municipal da
Educagao.

Art. 39. Compete a Divisio de Transporte Escolar:
I = cadastrar ¢ organizar as linhas de transporte estudantil:
I responsabilizar-se pela liscalizagio dos contratos de transporte estudantil; e,

- notificar ¢ aplicar penalidades aos prestadores de servigo de transporte de
estudantes.

Art. 40, Compete a Divisdo de Suplementagio Alimentar coordenar. fiscalizar e
executar os programas de alimentacao escolar em conformidade com o programa nacional de
alimentagdo cscolar — PNALE / FNDE

Art. 41 Compete a Divisio de Diregiio, Vice-Direcdo e Secretaria de Unidade
Educacional administrar, plangjar, coordenar ¢ executar acdes nas unidades escolares.

Art. 42, Compete ao Departamento Pedagogico:
I' - propor modilicacdes ¢ medidas que visem A organizacio, expansio e
aperfeicoamento do ensino:

H - Zelar pelo cumprimento dos dispositivos constitucionais referentes wo direito a
cducagio, inclusive no que tange a destinagio de recursos para a universalizacio da
alfabetizacio; ¢,

Rua Anténio Vieira, 01, Centro, Nazarezinho/PB
Telefone: (83) 3554-1050 — Fax: (83) 3554-1070



ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE NAZAREZINHO
GABINETE DO PREFEITO

‘ I - criacio de escolas e modilicaciio da estrutura do sistema de ensino fundamental e
da educagio infantil e especial.

Art. 43, Compete a Divisdo de Educagao Infantil:

[ - propor ao Prefeito a politica ¢ as diretrizes para o desenvolvimento da educag@o
infantii; e,

I - produzir ¢ divulgar orientagiio téenica e pedagodgica relacionada com a educagio
infantif.

‘ Art. 44, Compete a Divisdo de Ensino Fundamental exccutar as atribuigdes e
competéncias do Municipio concernentes ao ensino fundamental, nos termos da legislagdo
perlinente, bem como gerenciar os aspectos pedagogicos, administrativos. financeiros ¢
humanos referentes ao ensino fundamental.
Scedo
Da Sceretaria Municipal da Sadde

Art. 45. Compete a Secretaria da Saiude planejar, coordenar e exceutar as agdes ¢
servigos de saude pablica.

Art. 46. A Scerctaria da Sadde tem a seguinte estrutura basica:-
[ - Maternidade Municipal:

a) Direciio 'I'éenica;

b) Direcio Clinica;

¢) Dire¢io Administrativa.

I - Coordenag@o do Fundo Municipal de Saade

I - Departamento de Sadde e Vigilincia Sanitdria

a) Divisio de Atendimento Médico e Odontologico;

b) Divisio de A¢des Bdsicas:

¢) Divisio de Almoxarifado.

dy Divisio de Vigilancia ¢ Inspegiio Sanitaria.
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¢)Divisio de Transporte Hospitalar;
IV - Assessoria Téenica:

Paragrafo tmico. A estrutura basica da Maternidade Municipal ¢ aqucla definida em
legislacio especifica,

Art. 47 A Maternidade Municipal, na qualidade de principal responsiavel pelas
atividades de assisténcia médico-hospitalar, sob a responsabilidade do Municipio, tem por
objetivo a realizagiio do atendimento médico aos habitantes de Nazarezinho, de forma a
carantir-lhes o melhor padrdo possivel de satde na prestagdo cfetiva desses servigos, tendo a
sua estrutura basica delinida em legisiagio especifica.

Art. 48. Incumbe a Dire¢lio Administrativa, a Diregao Técnica ¢ a Diregdo Clinica da
Maternidade Municipal exercerem as competéneias estabelecidas na legislag@o especifica.
Art. 49, Incumbe a Coordenacdo do Fundo Municipal de Sadde exercer as
-competéncias estabelecidas na Lei
Art. 50, Ao Departamento de Satde e Vigilancia Sanitdria compete:

o

I~ atuar na formulagiio da estratégia e no controle da execugdo da politica municipal
de sande:

Il - claborar diretrizes, em consonancia com o sistema unificado de satde, a serem
observadas na elaboragio de planos ¢ politicas de saude publica:

[l —acompanhar ¢ cooperar com a exceugdo das agdes de satde desenvolvidas no
- Municipio; ¢,

v claborar ¢ promover a execuglio de programas municipais de satde, e
acompanhar ¢ cooperar com a execugdo de programas de satde desenvolvidos pela Unido e

pelo Estado.

V - desenvolver atividades  relacionadas com a execuglio de programas de educacio
sanitaria ¢ defesa sanitaria em geral.

Art. 51 A Divislio de Atendimento Médico e Odontologico compete:
[--acompanhar ¢ executar as a¢des de satude desenvoltvidas no Municipio;

IF - prestar servigos médicos e odontologicos; ¢
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I - atuar no controle da presta¢do de servigos que se relacionem direta ou
indiretamente com a satde.

Artl. 32, A Divisiio de Ag¢des Basicas compete:

I - mcdicinas alternativas;

[l - higiene, educagdo ¢ assisténcia comunitaria;

1 - controle de drogas, medicamentos, sangue ¢ hemoderivados: ¢.

- 1V - manutengiio dos servigos de saiude de interesse da populagdo.

Arl. 53. Compete, basicamente, a Divislio de Almoxarifado controlar a entrada ¢ saida
de materiais de consumo utilizados na Sceretaria Municipal da Satide. além de outros servigos
pertinentes & area de almoxarifado.

Arl. 34, A Divisdo de Vigilancia e Inspeg@o Sanitaria compete:

| — promover, controlar e fiscalizar, em cooperagio com organismos estaduais e
federais. a aplicagio e o cumprimento de normas ¢ padrdes de interesse sanitdrio, relativos a
medicamentos, alimentos, cosmeéticos, equipamentos, servigos, produtos ¢ outros:

Il controlar e fiscalizar procedimentos, produtos e substincias de interesse da saade;

I - controlar os bens de consumo que, direta ou indiretamente, se refacionam com a
satde, nas suas dilerentes etapas. da produgio ao consumo; €.

IV - executar as competéneias que the foram conteridas no Codigo Sanitdrio do
Municipio.

Art. 55, Compete a Divisdo de Transporte Hospitalar coordenar ¢ executar as
atividades de transporte hospitalar. zelando, ainda, pela manutenglio ¢ conservagio dos
veiculos vinculados ao sistema.

Art. 56. Compete a Assessoria Téenica colaborar com a Sccretaria de Sadde no
desenvolvimento de projetos ¢ atividades de cardter permanente e lempordrio.

Secio I

Da Sceretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Cultural
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Art. 57. Compete a Secretaria de Desenvolvimento Social e Cultural assistir,
promover, desenvolver ¢ assegurar o direito e o bem estar social da populagdo do municipio.

Art. 38, A Secrctaria do Desenvolvimento Social ¢ Cuttural tem a scguinte estrutura
basica:
.

- Departamento de Agoes Lispeciais:

a) Divisiio de Assisténeia a Crianca, ao Adolescente, a Mulher ¢ ao Idoso
) Divisiio de Apoio a Carentes ¢ Pessoas speciais; (\ﬁ- d{ ;
@,c) Divisdio de Fomento a Habitagdo Popular: - i
\t4
¢+ d) Divisio de Trabatho ¢ Emprego:

Il - Departamento de Cultura:

a) Divisdao de Desenvolvimento Cultural,

Avt. 39, Compete ao Departamento de Agdes Especiais:

I - programar ¢ coordenar a execugiio de agdes ¢ politicas publicas voltadas a crianga,
ao adolescente, a mulher ¢ ao idoso;

I1-- Assistir. apoiar, coordenar ¢ executar acdes ¢ politicas publicas voltadas ao
atendimento para inclusfio social dos carentes e excepeionais:

[ = formular, coordenar e executar as agdes ¢ politicas publicas voltadas para o
fomento da habitagdo no ambito do municipio:

[V - Plangjar, coordenar, promover agdes ¢ politicas piblicas voltadas para a geragio
de emprego ¢ renda.

Art. 60. A Divisdo de Assisténcia a Crianca, ao Adolescente, a Mulher ¢ ao tdoso
compele, planejar, programar, propor, coordenar ¢ executar agoes voltadas para o atendimento
a pofitica de atenciio aos direitos da Crianga, do adolescente. da Mulher ¢ do Idoso, entre
outras agOes especilicas de assisténcia.

Art. 61, A Divisiio de Apoio a Carenles ¢ Pessoas Especiais compete, assistir. apoiar,
coordenar ¢ exceutar agdes ¢ politicas publicas voltadas ao atendimento para inclusdo social.
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Art. 62. A Divisiio de Fomento a Habitagdo Popular compete a formulagiio e execugio
das agdes ¢ politicas piblicas de habitagdo popular . com vista a proporcionar melhoria das
condig¢des habitacionais da populagiio especialimente de baixa renda.

Art. 63. A Divisdo de Trabalho ¢ Emprego compete a exceugio das atividades
relacionadas com a identificagdo, estudo ¢ promogio de agdes que visem iniciacio,
capacitaglio, qualificagdo  e/ou requalificagdo  profissional da  populagdo ¢  seu
encaminhamento, objetivando inclusdo no mercado de trabalho.

Art. 64. Compete ao Departamento de Cultura:

| Plancjar, claborar ¢ introduzir ac¢des ¢ politicas

publicas  voltadas a0
desenvolvimento da cultura do municipio.

It — Promover e incentivar as atividades culturais ¢ manifesta¢des lolcléricas.

Art. 65, Compete a Divisido de Desenvolvimento de Cultura:

I = Cooperar ¢ assistir organizacdes culturais na realizacio de manifestacdes
o
populares.

I - Resgatar ¢ preservar o patrimdnio cultural ¢ arquiteténico do municipio.

HE - Celebrar ¢ manter convénios de cooperagdo com Orgdios governamentais, na
promogdo da cultura e da arte.

Segdo 1V
Da Secretaria Municipal de Juventude, Esportes ¢ Lazer.

Arl. 60. A Secretaria de Juventude, Esportes ¢ Lazer compete planejar, coordenar e
exceutar as politicas municipais de recreagiio, desporto, lazer e juventude.

Art. 67. A Secretaria da Juventude, Esportes ¢ Lazer tem a seguinte estrutura basica:

I - Departamento de Esportes, Lazer ¢ Juventude:

a) Divisdo de Futebol e Esportes Diversos:

Art. 68. Ao Departamento de Esportes, Lazer ¢ Juventude compete:

I - promover a exceugio de atividades ¢ programas desportivos.
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I - promogédo do desporto.
HI- & exceuglio das atividades de programagiio, organizacio ¢ supervisio de eventos
o o
refacionados a reercagdo ¢ lazer, como também o desenvolvimento de acles ¢ eventos
recreativos ¢ de tazer sob a responsabitidade do Municipio;
IV - a exceuglio das atividades de programacio, organizacio e supervisio de eventos
o o
refacionados @ juventude, como também gerir, coordenar ¢ supervisionar programas, projetos
¢ politicas pablicas de apoio ¢ relacionados a juventude do Municipio.

AL 09. A Divisdio de Futebol ¢ Esportes Diversos compete:

I = realizar estudos, planejar, coordenar ¢ supervisionar o desenvolvimento do futebol,
em consonancia com as diretrizes definidas pela Politica Nacional de Desportos:

I — prestar cooperaglio téenica ¢ assisténeia lnanceira supletiva a entidades
futebolisticas municipais;

1 = supervisionar o desenvolvimento das diversas unidades organizadas de tutebol e
propor medidas para o scu aperteicoamento;

IV - estimular, no Municipio, o futebol nao-prolissional;
V- promover as atividades desportivas, incentivando a pratica das varias modalidades
de esportes.
Segdo V
Da Secretaria Municipal de Infracstrutura ¢ Servicos Urbanos.

Art. 70. Compete, basicamente, & Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servicos
Urbanos:

I~ as atividades de execugdo de obras publicas, inlra-estrutura urbana, prestacio e
fiscalizagio de servigos pablicos municipais, embelezamento e impeza urbana, além de acgdes
voltadas para o trdnsito, conservagdio de vias, parques ¢ jardins pablicos e de planejamento
urbano;

I - planejar, coordenar ¢ fiscalizar as atividades concernentes a manutengiio ¢
conscrvacdo de estradas e caminhos municipais.

Art. 710 A Seeretaria Municipal de Infracstrutura ¢ Servicos Urbanos tem a seguinte
estrutura basica:
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I - Departamento de Limpeza Urbana:
a) bivisio de Coleta de Hixo: e,

b) Divisiio de Parques ¢ Logradouros Plblicos.

[1 - Departamento de Infracstrutura, Transporte, Urbanismo e ‘I ransito:
a) Divisio de Urbanismo;

b) Divisiio de Execugiio ¢ Manulengio.

¢) Divisio de Plancjamento de Transito Urbano;  eme—

d) Divisdo de Huminacdo Pablica;

¢) Divisdo de Estradas Municipais;

) Divisio de Abastecimento de Veiculos.

Art. 72 Compete, basicamente, ao Departamento de Limpeza Urbana executar as
atividades de limpeza ¢ conservagao urbana.

Art. 73 A Divistio de Coleta de Lixo compete executar as atividades de varricio,
capina ¢ limpeza de vias ¢ ainda de coleta e destinagdo do lixo urbano.

Art. 74, Compete a Divisdo de Parques e Logradouros exccutar as atividades de
timpeza, manutengiio ¢ conservagiio dos parques ¢ logradouros plblicos.

Art. 75 Compete a0 Departamento de  Infraestrutura, Transporte, Urbanismo e
Transito:

b- coordenar ¢ executar as atividades relacionadas a execucdo de obras, ao
-planejamento urbano. ao controle urbanistico. a andlise e aprovacio de projetos. a fiscalizagio
de obras particulares, a elaboragiio de estudos ¢ projetos de obras publicas municipais, aos
servigos de desenho, topogralia, orcamento e custos das obras a cargo da Prefeitura;

I - responsabilizar-se pela frota de veiculos ¢ maquinas do Municipio;

T exceutar as atividades de fiscalizagfo urbana municipal:

IV - estabelecer a politica municipal de trinsito;
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V - aexecugiio, construciio e conservacio de estradas e caminhos municipais.
Art. 76. Compete & Divisiio de Urbanismo a execugdio das atividades relacionadas

com o urbanismo municipal. inclusive plano diretor, plancjamento urbano, parcelamento e
ocupagio do solo urbano.

Art. 77. A Divisdo de Execugdio ¢ Manutenciio compelte a execugdio das atividades
relacionadas as edifica¢des, constru¢des ¢ manutengdo de obras piblicas.

Art. 78. Compete a Divisdo de Planejamento de Transito Urbano:

I — fiscalizar as atividades rclacionadas 2 prestagdo de servigos plblicos de transporte
coletivo, na hipotese de delegagiio a particular, ¢ exceutar tais atividades, quando prestadas
diretamente pelo Municipio;

[T —cstabelecer itinerdrios, pontos de parada e hordrios de transporte coletivo urbanos

HI = zelar pelos direitos dos usuarios e dos servicos de transporte coletivo,
especialmente quanto a sua regularidade, seguranga, eliciéncia e economicidade: e,

IV — cexecutar as atividades de sinalizaciio  semalbrica, vertical. horizontal e
estatierafica na sede do Municipio.

Art. 79 Compete a Divisdo de Huminagio Poblica a manutengdo ¢ a execucio de
atividades relacionadas a iluminagiio publica do municipio.

Art. 80. Compete a Divisdo de Cstradas Municipais:
I—dispor sobre a construgdo. manutencdo ¢ conservagdo de estradas municipais; e,
11— demais atividades alins que the Torem cometidas.

Art. 81. Compete a Divisdio de Abastecimento de Veiculos executar as atividades

concernentes d aquisiclo, guarda ¢ distribuicio de combustiveis para a {rota de veiculos e
maquinas do Municipio.

Secio VI

Da Secretaria Municipal do Desenvolvimento Rural.
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Art.82. Compete a Secretaria do Desenvolvimento Rural, basicamente, planejar,
organizar, dirigir, coordenar, executar, controlar ¢ avaliar as agdes rclativas & promo¢io e ao
fomento da atividade rural ¢ do agro negocio.

[ - Formular politicas pablicas de fomento & instalagdo de unidades agro-industriais no
municipio com empresas de pequeno ¢ médio porte,

il - Promover ¢ incentivar a producdio agricola, pecuéria, apicultura, avicultura ¢
psicultura,

It — Plancjar, coordenar, supervisionar ¢ controlar as atividades relativas a politica
municipal de desenvolvimento rural,

IV — Apoiar as atividades dos pequenos ¢ médios produtores rurais, estimulando a
irrigacdo ¢ promovendo assisténeia téenica, ¢

V — Estimular a pesquisa ¢ a experimentagio agro pecudria através de convénios com
orgdos governamentais nas esferas lederal ¢ estadual.

Art. 83. A Secretaria do Desenvolvimento Rural, tem a seguinte estrutura basica:

I Departamento de Desenvolvimento Rural:

a) - Divisdo de Incentivo a Agricultura FFamiliar,

by - Divisdo dL tnspecio de Produtos de Origem Vegetal ¢ Animal, ¢

¢) - Divisdo de Irrigaciio ¢ assisténcia téenica.

Arl. 84. Compete ao Departamento de Desenvolvimento Rural:
I Desenvolver a producio rural,
I~ Apoiar as atividades rurais, voltadas para fixar o homem ao campo,

I~ Promover pesquisas e experimentagdo agropecudria através de acordos e
convénios com érgdos publicos federal ¢ estaduais.

[V - Proporcionar assisténcia técnica a pequenos ¢ médios produtores com claboragio
¢ acompanhamento de projetos.
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V — Incentivar a produg@o e comercializacio de hortifrutigranjeiros organicos.

VI - Organizar, coordenar ¢ fiscalizar programa de feiras livres e feiras de
comercializagdo de animais.

VIT- Conscientizar ¢ Oricntar os produtores rurais através de politicas publicas, 0 uso

recomendado de produtos agro toxicos.

Art. 85. Compete a Divisio de Incentivo a Agricultura Familiar formular, coordenar e
exceutar politicas publicas ¢ agdes voltadas para o fomento ¢ apoio & agricultura
familiar.

Art. 86. Compete a Divisdo de Inspecio de Produtos de Origem Vegelal ¢ Animal
emitir o Sclo de Inspe¢dio Municipal — SIM, a ser aplicado nas cmbaltagens ou rotulos
de produtos originarios do municipio.

Paragrato tnico — O Sclo de Inspecio Municipal — SIM serd regulamentado por

decreto municipal.

Art. 87. Compete a Divisdio de hrrigaciio ¢ Assisténcia Téenica plancjar, promover e
executar programas especificos de irrigacio ¢ assisténcia téenica aos produtores rurais.

Sec¢éo VI

Da Sccerctaria Municipal de Turismo ¢ Meio Ambicnte

Art. 88. Compete a Secretaria de Turismo e Meio Ambiente. basicamente. planejar,
organizar, dirigir, coordenar, executar, controlar e avaliar as acoes relativas, a
promogdo e ao fomento do turismo e & preservacio do meio ambiente.

Art. 89, A Secretaria de Turismo ¢ Meio Ambiente tem a seguinte estrutura basica:

- Departamento de Turismo e Meio Ambiente

a)  Divisio de Turismo

b} Divisio dec Meio Ambiente
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Art. 90. Compete ao Departamento de Turismo ¢ Meio Ambiente:

, I' - plancjar e cxecutar a politica municipal de turismo, compreendidas agdes de
fomento ao turismo ¢ equivalentes:

[T plancjar, coordenar. supervisionar ¢ controlar as atividades relativas a politica
municipal do meio ambiente;

HI- promover ¢ apoiar as agdes relacionadas com a recuperacdo de dreas degradadas;

IV = promover a educaglio ambiental ¢ a formaciio de consciéneia critica de
conservagdo e de valorizagdio da natureza, com vistas a melhoria da qualidade de vida;

. V. — eslabelecer cooperaglio (éenica ¢ cientifica com  instituicdes conglneres,
governamentais € ndo governamentais;

VI = preservar e restaurar processos ecologicos essenciais € prover o manejo ecologico
das espéeies ¢ ceossistemas:;

VIE - proteger as florestas, a fauna ¢ a flora; e,

VI = proteger o meio ambiente ¢ combater a polui¢io em qualquer de suas formas,
em virtude da competéneia comum prevista no art. 23, VI, da Constitui¢do da Republica.

Art. 91 Compete a Divisdo de Turismo, Planejar, elaborar coordenar ¢ exccutar a
politica municipal de turismo, compreendidas acdes cletivas de incentivo e fomento 4
atividade turistica do Municipio.

Art. 920 Compete a Divisio de Meio Ambiente, basicamente. a formulacio,
coordenagdio ¢ execugio de politicas ptblicas ¢ a¢des voltadas para a proteciio da Nora, fauna
¢ do mcio ambiente.

CAPITULO 11

DOS ORGAOS DIE ASSESSORAMENTO SUPERIOR VINCULADOS
DIRETAMENTE AO PREFEITO

Se¢iio Unica
Da Procuradoria Geral do Municipio

At 930 A Procuradoria Geral do Municipio ¢ instituiciio de natureza permanente,
essencial @ Administragdio Publica Municipal, dirctamente vincutada ao Prefeito Municipal ¢
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e

meumbida da representacao judicial do Municipio, da consultoria e assessoramento superior
da Administragio, de cujo sistema juridico constitui o érgdo central.

Art. 94. Compete a Procuradoria Geral do Municipio:

I representar, mediante delegacdo do Prefeito Municipal. o Municipio ¢ suas
autarquias ¢ fundagdes pablicas, em juizo ¢ fora dele:

- examinar previamente a legalidade dos contratos, convénios, acordos ou ajustes
que interessem a Administragdo Pablica:

HI - claborar minutas de informagdes a serem prestadas ao Poder Judicidrio em
mandados de seguranga, a¢dio popular ¢ aclio civil pablica impetrados contra ato do Prefeito e
de outras autoridades que forem indicadas em norma legal ou regulamento;

IV — excercer fungdes de consultoria juridica da Administracio Municipal, bem como
emitir parcceres, normativos ou ndo. para fixar a interpretagio governamental de leis ou atos
administrativos;

V. = propor ao Prefeito o encaminhamento de representagiio para a declaragio de

mconstitucionalidade de quaisquer atos normativos, minutar a competente peticio, bem como
as informagdes que devem ser prestadas pelo Prefeito na forma da legislagio especifica;
VI delender os interesses do Municipio junto aos contenciosos administrativos:

VI —assessorar o Prefeito, cooperando na claboragio de matéria legislativa;

VHI - opinar sobre providéncias de ordem juridica aconsethadas pelo interesse publico
e pela interpretagiio das leis vigentes:

X = propor ao Prefeito a edigiio de normas Iegais ou regulamentares;

X — propor ao Preleito, para os orgdos da administragio direta e indireta ¢ das
fundagdes instituidas ¢ mantidas pelo Poder Pablico, medidas de cardter juridico que visem
proteger-thes o patrimonio ou aperfeigoar as priticas administrativas:

X1 - elaborar minutas padronizadas dos termos de convénios, contratos e oulros
ajustes a serem firmados pelo Municipio:

X1 —opinar, por determinagio do Prefeito, sobre consultas que devam ser
formuladas pelos orgaos da administragiio direta e indireta ao Tribunal de Contas do Estado e
demais orglos de controle financeiro, orgamentario ¢ patrimonial;

Rua Anténio Vieira, 01, Centro, Nazarezinho/PB
Telefone: (83) 3554-1050 — Fax: (83) 3554-1070



;-;] ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE NAZAREZINHO
GABINETE DO PREFEITO

AT
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X1 - opinar previamente com referéncia ao cumprimento de decisdes judiciais e, por
determinacdo do Prefeito, nos pedidos de extensio de Julgados, relacionados com a
administraciio direta municipal;

XIV - opinar, scmpre que solicitado, nos processos administrativos em que haja
questdo judiciat correlata ou que neles possa influir como condicio de seu prosscguimento:

XV - acompanhar, supervisionar ¢ assessorar comissdes processantes em caso de
processo disciplinar promovido contra servidor municipal;

XV - prestar informages a Camara Municipal. quando solicitadas:
XVIL ~ acompanhar,  supervisionar e controlar  0s principios  da
moralidade,legalidade, publicidade, impessoalidade ¢ razoabilidade dos atos do Poder

Lxecutivo ¢ a defesa dos interesses legitimos do Municipio; e,

XVHI ~ defender, cm juizo ¢ fora dele. ativa ou passivamente, 0s atos e
rerrogativas do Prefeito Municipal.
| 8

ATt 95. A Procuradoria Geral do Municipio tem a seguinte estrutura basica:
I - Servico de Assisténcia Judiciaria
AT 96. compete ao servigo de Assisténcia judiciaria

I prestar de forma subsididria, assisténcia juridica 4 populacio  de baixa renda.
quando recorrer a prestagio jurisdicional penal e civil;

- auxiliar o Procurador Geral no desempenho de suas atribui¢des.

CAPITULO IV
POS ORGAOS CONSULTIVOS E DELIBERATIVOS
Secdo Unica
Dos Conscethos Municipais
A Art. 97, As competéncias dos consclhos municipais de que trata o artigo 5%,V desta
Lei serdo exercidas nos termos ¢ condigdes estabelecidos na respectiva legislacio de sua

criagdo, estruturagdo ¢ alteraciio. observadas as disposicoes contidas na Lei Organica do
Municipio, na Constituiciio do Estado da Paraiba ¢ na Constitui¢do da Repuablica.
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Pardgrato Gnico. Os Conselhos de que trata o artigo 3°, V- Lei, serdo subordinados ao
Chele do Poder Executivo e manteriio vinculo com as pastas administrativas que guardem
identidade com suas respectivas dreas de competcncias, conforme dispuser o organograma
bisico da Prefeitura.

TITULO V
DAS COMPETENCIAS COMUNS DOS SECRETARIONS MUNICIPAIS

Art. 98. Os Secretdrios Municipais, auxiliares diretos ¢ imediatos do Prefeito, sdo
essenciais & Administragio, competindo-lhes em comum. além das atribui¢des instituidas na
da l.ei Orgdnica do Municipio ¢ em outras Ieis, o scguinte:

I = plancjar, organizar ¢ dirigir as atividades increntes a sua Scceretaria, tendo em vista
atingir qualitativamente as metas preestabelecidas:

IT'—aprovar propostas de planos ¢ rotinas de trabalho. programas de aperfeicoamento
de medidas ¢ outros, analisando processos, relatérios ¢ outros documen-tos, propondo
alteragdes necessarias, objetivando a melhoria da qualidade  dos scrvicos;

HI — executar as politicas governamentais. apresentando informes a conclusdes
pertinentes a sua Secretaria, a {im de contribuir para a definicdo dos objetivos a serem
alcangados;

[V - analisar os resultados dos programas estabelecidos para a sua Secretaria,
observando os aspeclos téenicos, o cumprimento dos prazos, recursos materiais, humanos e
financeiros empregados, grau de aplicabilidade ¢ outros. objetivando a avaliagdo e decisdo
quando ao cancelamento, relormulacao ou continuidade dos mesmos:

V —representar a sua Sceretaria deliberando sobre politicas, diretrizes, normas gerais,
estruturas. planos de metas, operagdes ¢ aplicagoes de recursos, demonstrativos ¢ outros:

VI analisar e, se for o caso. aprovar propostas orgamentarias apresentadas pelas areas
subordinadas & sua Secretaria, bem como propor alteragdes nas mesmas, visando ao
desenvolvimento das atividades dentro dos padroes requeridos;

VII — participar de reunides internas. intercambiando informagdes, apresentando
sugestoes, negociando ¢/ou cobrando metas de trabalho e outros assuntos inerentes a sua
Secretaria;

VIIE - executar as determinacdes do Prefeito re
Prefeitura;

ativamente a0s interesses da

IX - coordenar as negociagdes ¢ a exeeuedo de convénios, parcerias ¢ contratos com
agentes financeiros ou com entidades pablicas ou privadas federais, estaduais ou municipais,
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com vistas a realizagdo de objetivos de interesse do Municipio. especialmente da pasta
administrativa da qual scja titalar:

X - zelar para que a comunidade esteja permanentemente informada das atividades de
sua Secretaria, bem como coordenar as atividades em que esta participe;

X1 manter contato com 0s Orgdos municipais, cstaduais ¢ federais, visando a
obtengdo de recursos para viabilizar as a¢des da Preleitura:

X = zelar pelo cumprimento das normas do Municipio, orientando seus subordinados
na sua obscrvancia;

XU = acompanhar e avaliar o desempenho dos seus subordinados, para fins de
aprovcitamento de potencialidade ¢ aperfeigoamento:

XIV = demonstrar, periodicamente, ao Prefeito, em especial. a situagio da pasta
administrativa da qual seja titular, inclusive apresentando relatorios concisos ¢ precisos de sua

JUGNHToN

XV —aplicar multas previstas em lei, nos contratos ou convénios, bem como revé-las
quando lor o caso;

XVI - resolver sobre requerimentos, reclamagdes ou representacio que the forem
dirigidas:

XVII - subscrever e referendar atos ¢ regulamentos referentes a sua Secretaria:

XV - expedir instrugdes para a boa execugdo das leis, decretos ¢ regulamentos
relativos aos assuntos de sua Secretaria;

XIX —apresentar ao Prefeito relatdrio anual dos servigos realizados pela Secretaria;

XX comparecer a Camara Municipal. sempre que por ela convocado ou convidado, e
prestar informagdes nos termos da Lei Orgdnica do Municipio ¢ do Regimento Interno do
Poder Legislativo: e,

XX1 - elaborar conjuntamente com as unidades que integram a sua pasta
administrativa o planejamento de compras e servigos, bem como o programa orcamentario de
sua seeretaria.

TITULO VI

DO REGIMENTO INTERNO
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Art. 99, O Regimento Interno da Prefeitura serd baixado por decreto do Prefeito no
prazo de até 180 (cento ¢ oitenta) dias. a contar da vigéncia desta Lel.

Paragrafo dnico. O Regimento Interno explicitara:
[ - as atribuigdes gerais dos diferentes orgdos ¢ unidades administrativas da Prefeitura;

I as atribuicdes especificas € comuns dos servidores investidos nas fungdes de
diregdo ¢ chelia;

1l as normas de trabalho que, por sua natureza, nio devem constituir normas em
separado; ¢,

IV - outras disposigdes julgadas necessarias.

TITULO VI

Art. 100. Os cargos ¢ fungdes necessarios a implementagdo da estrutura administrativa
¢ organizacional estabelecida nesta fei. cujas atribuigdes constardo no Regimento Interno da
Preleitura Municipal de Nazarezinho, s@o, basicamente, os seguintes:

I - 10 (dez) cargos de Secretario Municipal, de livre nomeacio ¢ exoneragiio, nos
termos  da Lei Orgdnica do Municipio, com subsidios lixados na forma do artigo 29,V da
Constituigo IFederal;

Il -1 (um) cargo de Procurador Geral do Municipio, de livee nomeaglo ¢ exoneragdo
e recrutamento amplo, com nivel de remuneragdo igual ao subsidio de Secretario Municipal;

[l — 1 (um) cargo de Tesoureiro, de livre nomeagldo e cxoncraglio ¢ recrutamento
amplo, com nivel de remuneragdo igual ao subsidio de Secretario Municipal:

IV~ 03 (trés) cargos de Assessor Dspecial de Gabinete, de livre nomeagdo ¢
exoneragiio e recrutamento amplo;
Vo 02 (dois) cargos de Assessor Executivo de Governo. de livre nomeagio ¢

exoneragdo e recrutamento amplo;

VI 1 (um) cargo de Coordenador do Fundo Municipal de Saude, de livre nomeagiio ¢
exoneracio ¢ recrutamento amplo:

VI - 1 (um) cargo de Assistente Juridico. de livre nomeagldo ¢ cxoneragio ¢
recrutamento amplo;
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VI - 1 (um) cargo de Diretor Administrativo da Maternidade Municipal, de livre
nomeacao ¢ exoneraglio ¢ recrutamento amplo:

[X -1 (um) cargo de Diretor Clinico da Maternidade Municipal, de livre nomeacio e
exoneragdo ¢ recrutamento amplo:

X =1 (um) cargo de Diretor Téenico da Maternidade Municipal, de livre nomeagio e
exoneragdo ¢ recrutamento amplo;

X1 I (um) cargo de Assessor de Relagdes Publicas ¢ Comunicagio, de livre
nomeagdo e exoneraglio e recrutamento amplo:

Xt -1 (um) cargo de Assessor de Projetos ¢ Convénios, de livie nomeagdo e
exoncragdo ¢ recrutamento amplo;

XU =1 (um) cargo de Assessor Téenico:

XEV - 12 (Doze) cargos de Diretor de Departamento, de livre nomeagdo e exoneragio
e recrutamento amplo;

XV -39 (trinta ¢ nove) cargos de Chefe de Divisdo, de livre nomeagdo ¢ exoncragio e
recrutamento amplo;

XVI - 11 (onze) cargos de Assistente de Secretaria, de livre nomeaglo ¢ exoneragio e
recrutamento amplo;

XV -1 (um) cargo de Chele da Junta de Servigo Militar — JISM - de livre nomeacio
¢ CXUHCI‘HQ{K) e recrutamento EIIHPIO;

XVIHE=1 (um) cargo de Chele do Posto de Saude, de livre nomeagdo ¢ exoncragfio e
recrutamento amplo.
TITULO VI
DAS DISPOSICOLS FINAIS E TRANSITORIAS

ATl 10T, As unidades de que trata esla lei considerar-se-do instaladas com a posse ol
ato equivalente dos respectivos titulares.

Art. 1020 Os orgiios da administracdo direta do Municipio deverdo funcionar em
regime de mutua colaboragio.
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Pardagralo anico. A subordinagdo hierdrquica deline-se no enunciado das competéncias
de cada Orgdio ¢ no organograma do Municipio.

§ 12 Compele, especificamente, ao Dirctor de Departamento:

I - cxercer as competéncias especificas atribuidas ao Departamento a que esteja
vinculada: e,

il plancjar ¢ coordenar as atividades de sua unidade administrativa ¢ demais
unidades vinculadas.

§ 2° Compete, especiticamente, ao Chefe de Divisio:
| — supervisionar as atividades a cargo da unidade administrativa de que seja titular;
I — zelar pelo fiel cumprimento das competéneias de sua unidade: ¢,

[l — dar andamcento as agdes ¢ servigos submetidos a sua supervisiio ¢ coordenagéo,
exercer outras atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Diretor do Departamento a que
estiver vinculadas.

Art. 103, Sem prejuizo das atribuigdes de todos os cargos descritas nesta Lei, o
Regimento Interno da Prefeitura de Nazarezinho dispord acerca das atribui¢des especilicas de
cada cargo.

Art. 104, O Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura procederd, no prazo
maximo de 180 (sessenta) dias, contados da vigéncia desta Lei, as modilicagdes que se fagam
necessarias no Quadro de Pessoal, como resultado da aplicagdo deste ato legal.

Art. 103, Fica o Chefe do Poder Lixecutivo autorizado a proceder no Orgamento da
Preltitura aos ajustamentos que s¢ fizerem necessirios cm decorréneia desta Lei, respeitados
os elementos de despesa ¢ as lungdes de governo.

Art. 106, Esta Let entra em vigor na data de sua publicago. revogando as disposicdes
¢m contrario.

Gabincte do Prefeito Constitucional do Municipio de Nazarezinho, PB, em 08 de
outubro de 2009,

ANCISCOWSSYS BRAGA JUNIOR
PREFEITO CONSTITUCIONAL
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ANEXO I DA LEI COMPLEMENTAR N.° 454/2009

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CODIGO DENOMINACAO QTDE FORMA DE
RECRUTAMENTO
PM - SM Secretario Municipal 10 Amplo
PM - SM Procurador Geral do Municipio 01 Amplo
PM - SM Tesoureiro 01 Amplo
PM DAS -1 |Diretor Clinico da Maternidade 01 Amplo
PM DAS - II | Assistente Judiciario 01 Amplo
PM DAI-1 |Assessor Técnico ~ 01 Amplo
PM DAl -1 |Assessor Especial de Gabinete 03 Amplo
PM DAS -1 |Diretor Técnico da Maternidade 01 Amplo
Municipal
PMDAI-1 |Diretor Administrativo da Maternidade 01 Amplo
Municipal
PM DAI-1 |Coordenador do Fundo Municipal de 01 Amplo
Saude
PM DAI-1 |Diretor de Departamento 12 Amplo
PM DAI - 11 | Assessor Executivo de Governo 02 Amplo
PM DAI-1 |Assessor de Relagdes Publicas e 01 Amplo
Comunicagio
PM DAI-1I |Assessor de Projetos e Convénios 01 Amplo
PM DAI - II |Chefe de Divisfo 39 Amplo
PM DAI- Il | Chefe da Junta Militar 01 Amplo
PM DAI - IV | Chefe do Posto de Satde 01 Amplo
PM-DAI - V | Assistente de Secretaria 11 Amplo
PM DAi-1 |Comandante da Guarda Municipal 01 Amplo
PM DAI - 1I [Sub-Comandante da Guarda Municipal 01 Amplo
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ANEXO II DA LEI COMPLEMENTAR N°.454/2009

RELACAO DOS SECRETARIOS MUNICIPAIS OU OCUPANTES DE CARGOS
EQUIVALENTES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE NAZAREZINHO DEFINIDOS
COMO AGENTES POLITICOS

Secretario Municipal de Governo.

Secretario Municipal de Administracgo

Secretario Municipal de Fazenda e Planejamento.
Secretario Municipal de Educagio.

Secretario Municipal de Satde.

Secretario Municipal de Desenvolvimento Social e Cultural.
Secretario Municipal de Juventude, Esportes e Lazer.
Secretario Municipal de Infraestrutura e Servicos Urbanos.
Secretario Municipal de Desenvolvimento Rural.
Secretario Municipal de Turismo ¢ Meio Amabiente
Procurador Geral do Municipio.

Tesoureiro
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